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MEMORANDO CIRCULAR N° 005/2023-ADAF/ADAF

Manaus, 20 de setembro de 2023.

A AGENCIA DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESTADO DO AMAZONAS/ADAF

Assunto: Estrutura de Comunicagao Interna - Unidades Locais e Unidade Central..

Prezados,

Ao cumprimenta-los cordialmente, venho pelo presente, em aten¢do ao
Plano de Agao QUALI-SV, encaminhar a estrutura de comunicacdo interna, em anexo,
para ciéncia e adog¢ao.

Atenciosamente,

JOSE AUGUSTO CORREA LIMA OMENA
Diretor-Presidente
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I.  ASPECTOS E PREMISSAS BASICAS
Esta estrutura de comunicacdo tem como objetivo a melhoria da compreensao e a interacao
entre as pessoas e normatizar, uniformizar a comunicacao entre as unidades locais e a unidade

central.

O fluxo de comunicacdo tem como base o Regimento Interno da ADAF, pelo qual estd em
processo de publicacédo, que define a estrutura organizacional da instituicdo, contemplando as
competéncias, atribuicbes e o organograma. Juntamente, tem base nas normativas internas

(portarias e memorando).

Il.  DEFINIGOES

ULSAV Unidade Local de Sanidade Animal e Vegetal: Contempla tanto unidades do
tipo EAC como UVL

BVA Barreira de Fiscalizacdo Agropecuaria: Contempla os postos de fiscalizacéo
com atribuicdes de fiscalizagdo de transito animal

EAC Escritorio de Atendimento a Comunidade: Contempla unidades que nao

possuem meédicos veterinarios como responsavel. Sdo um tipo de
classificacdo dada a uma ULSAV da ADAF para fins de execucéo dos
programas de sanidade animal definidos pelo MAPA.

UVL Unidade Veterinaria Local: Contempla unidades que possuem médicos
veterinarios como responsavel e que sao responsaveis por EAC e BVA. Séao
um tipo de classificacdo dada a uma ULSAV da ADAF para fins de
execucao dos programas de sanidade animal definidos pelo MAPA.
Departamento | Unidade organizacional de hierarquia superior as geréncias e unidades
locais, com poderes de deciséo dentro de sua competéncia.

Geréncia Unidade organizacional de hierarquia superior as coordenacfes com
poderes de decisdo dentro de sua competéncia, respeitada a vinculacéo
com o departamento de origem.

Coordenacédo | Unidade organizacional de execucao de atividades especificas, vinculada a
geréncia de origem.

Assessoria Unidade organizacional de assessoramento direto do Diretor-Presidente.
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. FLUXO DE COMUNICACAO ORDINARIA ENTRE AS INSTANCIAS

Diretor-Presidente
DP

Assessoria ou Setor
Vinculado

GAB

A

ULSAV
Tipo: EAC A

ULSAV

Assunto
relacionado as

DAF - Departamento

DDAF - Departamento de P ke v

o atividade ari

Tipo: UVL !é;nicas"f" Defesa Agropecuaria Finanaceiro

PFA 7 ' A 1

Tipo: BVA

A 4 A 4

Geréncia Técnica G?r.éncla.
Responsével Administrativa

P Vi Reponsavel

A A

A 4 A 4

Coordenacéao Coordenacgao ou
Responsavel Setor Responsavel
Instancia Maxima

I:l Insténcia Intermediaria

Instancia Superior

Instancia Operacional

Decis&o ou Filtro Observagdes:

** Para classificar se o assunto ¢ de natureza técnica ou néo ¢
preciso verificar a lista de assunto anexa.

Emissor ——— Receptor Comunicagao Unilateral
Independentemente do local de inicio da comunicagdo o fluxo via de
regra sera o apresentado. Entretanto, alguns assuntos, a depender
da necessidade e urgéncia podera serguir um fluxo diferente, em
carater excepcional

Emissor/ Receptor/

Receptor Emissor Comunicagdo Bilateral
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IV. FLUXO DE COMUNICACAO ESPECIFICO PARA DEMANDAS JUDICIAIS

7~ PROTOCOLO
VIRTUAL

PROTOCOLO Y
PRESENCIAL i 5 i
Setor de Protocolo . GABIN Diretor-Presidente
PROTOCOLO [EE DP

E-MAIL DO

PROTOCOLO »
E-MAIL DO
GABINETE

Entrads Praferzncizl (mais répida)

E C) Entrada Aliernativa E
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V. LISTA DE ASSUTOS DE NATUREZA TECNICA
5.1. RELACIONADOS A SANIDADE ANIMAL

. Diarias referente atividade de defesa
5.1.1. Transito Animal

Mapa de controle mensal de emissdo de GTAs (GTAs manuais), ficha de cadastramento de
emitentes de GTA

5.1.2. BVA
Relatoério Barreiras
5.1.3. Eventos

o Requerimento Padrdo para Aglomeracdo de Animais, Regulamento do Evento agropecuario,
Solicitacdo de credenciamento do promotor de evento agropecuario, Cadastro de promotor de
evento agropecuario, Solicitacdo de credenciamento do Responsavel Técnico, Cadastro do
responsavel técnico, Cadastro de estabelecimento, Croqui do Estabelecimento, Anotagdo de
Responsabilidade Técnica Homologado, Levantamento de Infraestrutura, Termo de Desinfeccéo,
Comprovante de Pagamento da taxa, Registro de Inspec¢do, Relatério do Evento de Entrada e Saida

5.1.4. Cadastros

Sintese

5.1.5. Educacéo sanitaria

Relatério de Educacgdo Sanitaria com seus respectivos anexos a depender da atividade (lista de
presenca, lista de atendimento individual, FAI, fotos, cards).

5.1.6. PNSE
Planilha com os dados referentes aos cadastros de exploracdes equideas, ficha de vigilancia ativa
5.1.7. PNSA

o Planilha com a atualizacdo cadastral ou novos cadastros de propriedades com exploracéo avicola,
vigilancia ativa, ficha cadastral de estabelecimentos comercializadores de aves vivas, requerimento
para registro de estabelecimento avicola, declaragdo de responsabilidade técnica acompanhada de
copia do CRMV, cadastro de exploragdo avicola, planta de localizacao da propriedade, planta baixa
das instalagcdes, memorial descritivo, laudo de andlise microbiolégica da 4gua e termo de ciéncia e
concordancia, checklist e relatério fotografico, Planilha de controle de venda de aves vivas.

5.1.8. PNEFA
Relatérios semanais de notificacdo de vacinacao, relatério mensal condensado de vigilancia ativa.
5.1.9. PNSS

o Planilha com a atualizacdo cadastral ou novos cadastros de propriedades de suinocultura, FAI e
vigilancia ativa.

5.1.10. PNSAb

o Planilha com os dados referentes aos cadastros de apicultura e/ou meliponicultura, ficha de
vigilancia.
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Planilha com os dados referentes aos cadastros de aquicultura, ficha de vigilancia e ficha de registro
sanitario.

5.1.12. PNSCO
Planilha com os dados referentes aos cadastros de caprinos e ovinos, ficha de vigilancia.
5.1.13. PNCEBT

o Relatério de vacinagdo dos veterinarios e Relatério de utilizagdo de antigenos.

5.1.14. Epidemiologia

Notificacdo de doencgas e ocorréncia.
5.1.15. Autos de Infracéo

o Memorando de apresentacdo acompanhado do auto de infracdo, cadastro do produtor, ficha de
movimentacao, defesa apresentada e parecer técnico.

5.1.16. Insumos

o Relatério semanal de comercializagdo diaria e relatério de distribuicdo das vacinas, termo de
fiscalizagdo, documento de controle de temperatura do armazenamento dos insumos, termo de
recebimento de vacina, levantamento de estoque.
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VI.  LISTA DE ASSUSTOS DE NATUREZA ADMINISTRATIVA

o Transportes: Fluvial e Terrestre

o Patrimbnio: Equipamentos, mobiliarios, material de expediente e demais ...
o RH: Licencas, folgas, férias e demais ...

o Adiantamentos: Programagéo de gastos e memorando e PA (no caso de oficializacéo)
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VII.  LISTA DE UNIDADES ORGANIZACIONAIS

Quadro 1: Lista de unidade organizacionais com subordinadas da Adaf.

PRESIDENCIA- Diretoria  GABINETE -
Diretoria da Presidéncia
GABINETE - Gabinete  g,pinere  ASSIUD, ASSCOM, PLAN, Cl, OUV -
Diretor Presidente
ASSCOM - Assessoria .
e Assessoria | - -
de Comunicagédo
ASSJUD - Assessoria .
L Assessoria | - -
Juridica
PLAN - Planejamento Setor - -
OUV - Ouvidoria Setor - -
Cl - Controle Interno Setor - -
Geréncia | GPT - Geréncia de Patriménio e Transporte = Coordenacao de Transportes
Geréncia GRH - Geréncia de Recursos Humanos Diaria
Geréncia GTI - Geréncia de Tecnologia da
DAF - Departamento Informacéo
Administrativo e Geréncia | GCOMP - Geréncia de Compras
Financeiro Geréncia ngg éé%%r:rgéitii Contabilidade e Contratos, Prestagdo de Contas de Adiantamento e Diarias
Geréncia | GOF - Geréncia de Orgamento e Finangas = Financeiro
Setor PROTOCOLO
EDAF - Departamentp_ J— GAIV - Geréncia de Agrotéxicos e Insumos
e Defesa Agropecuaria = Geréncia Veterinarios
e Florestal
Coordenagdes: PNSS, Autos de Infragéo, Epidemiologia,
PNSE, PNSAA, PNSAp, Barreiras de Vigilancia
Agropecuaria, Relatério Técnico Mensal - RTM, Superviséo,
Geréncia | GDA - Geréncia de Defesa Animal PNEFA, Cadastro e Geoprocessamento, Insumos
Veterinarios, PNCRH, PNEEB, PNSCO, Educagéo
Sanitaria, Eventos Agropecuarios, PNSA, Convénio,
PNCEBT, Transito Animal
Coordenacdes: PNPV — Moniliase, VIGIFITO, PNCFS,
Geréncia | GDV - Geréncia de Defesa Vegetal PNPV/Foc R4T, CFO/CFOC, PNEMC, Programa de
Educagao Fitossanitaria, PNCPCC, PNCHLB
o = Coordenagfes: Ovos, Leite, Mel, Fiscalizagéo e Inspegéo,
Geréncia Srlgﬁo'sedgrg?% :mdeAlr?i?npaelgao de Autos, Pescado, Abatedouros, Fatiados, Carne,
Coordenacao Educacgédo Sanitaria da SIE/AM,
Egéi?de Unidades Locais da ADAF Todas as unidades locais da Adaf

Fonte: PLAN/ADAF.

Quadro 2: Relagdo de unidades locais e postos de fiscaliza¢do da Adaf, set./2023.

Unidade Subordinada Municipios/Localidade Abrangidas

Apui UvL - Apui

Apui-Sucunduri UvL - _ D?str?to de Sucundur? - Apui
BVA | PF Sucunduri Distrito de Sucunduri - Apui ¢
uUvL - Autazes
EAC | Novo Céu Distrito de Novo Céu - Autazes
EAC | Nova Olinda do Norte Nova Olinda do Norte
EAC Borba Borba
UVL Barreirinha

Boa Vista do Ramos UvL - Boa Vista do Ramos
UvL - Boca do Acre
UvL - Porto Acre (AC) - Boca do Acre

Boca do Acre-Porto Acre (AC) EAC Boca do Acre-Sena Madureira (AC) Sena Madureira (AC) - Boca do Acre

Carauari UuvL - Carauari

Canutama-Porto Velho (RO) UVL Canutama
UvL - Careiro da Varzea
EAC | Careiro Careiro

eiro da Véarzea BVA | PF Igap6-Agu Distrito de Igapd-Acu - Careiro
' EAC  Careiro Careiro
EAC | Manaquiri Manaquiri
' UvL - Envira
Envira EAC | Eirunepé Eirunepé
www.adaf.am.gov.br - - gabinete@adaf.am.gov.br  ltamarati Acéncia de
CUAIA ram. com/adafamazorddl - Fone: (92) 99102-3067/99983-FHAR"a <
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Humaita

Itacoatiara

Itapiranga

Labrea

Labrea-Nova Califérnia/Porto
Velho (RO)

Manacapuru

Manaus

Maués
Parintins

Pauini

Presidente Figueiredo

Tefé

Tabatinga

www.adaf.am.gov.br

EAC
UVL
BVA
EAC
EAC
EAC

UvL
EAC
EAC
UvL
EAC
EAC

UvL
EAC

UVL
EAC

EAC
UVvL
EAC
EAC
EAC
EAC
EAC
EAC

UVL
BVA
EAC
EAC
UVL
UVvL
EAC
BVA
UVL
UVL
EAC

PF

instagram.com/adafamazonas
facebook.com/amazonas.adaf
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Ipixuna

PF Humaita

Novo Aripuana
Manicoré

Santo Antonio do Matupi

Novo Remanso
Urucurituba

Urucara

Sao Sebastido do Uatuma

Canutama

Labrea-Vista Alegre/Porto Velho (RO)
Labrea-Extrema/Porto Velho (RO)

Anama
Beruri
Iranduba
Tuiué
Novo Airdo
Codajas

PF Aeroporto de Manaus
Santa Isabel do Rio Negro
S&o Gabriel da Cachoeira

Nhamunda
PF Parintins

Rio Preto da Eva
PFJundi&/Roraindpolis (RR)

Coari
Japura
Maraa
Fonte Boa

Benjamin Constant
Jutai
Tonantins

Escritério em divisa entre Estados
Sem escritério da ADAF

gabinete@adaf.am.gov.br
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e
Unidade ADAF Unidade Subordinada Municipios/Localidade Abrangidas

Ipixuna

Humaita

Humaita

Novo Aripuand

Manicoré

Distrito de Santo Antdnio do Matupi - Manicoré
Distrito de Realidade - Humaita
Itacoatiara

Distrito de Novo Remanso - Itacoatiara
Urucurituba

Itapiranga

Urucara

S&o Sebastido do Uatuma

Silves

Labrea

Canutama

Tapaua

Distrito de Nova Califérnia/Porto Velho (RO) - Labrea
Distrito de Vista Alegre do Abun&/Porto Velho (RO) -
Labrea

Distrito de Extrema/Porto Velho (RO) - Labrea
Manacapuru

Anama

Beruri

Iranduba

Distrito de Tuiué - Manacapuru

Novo Airéo

Codajas

Caapiranga

Anori

Manaus

Manaus

Santa Isabel do Rio Negro

S&o Gabriel da Cachoeira

Barcelos

Maués

Parintins

Nhamunda

Parintins

Pauini

Presidente Figueiredo

Rio Preto da Eva

Distrito de Jundi&/Rorainépolis (RR) - Presidente
Figueiredo

Tefé

Coari

Japura

Maraé

Fonte Boa

Alvardes

Uarini

Jurua

Tabatinga

Benjamin Constant

Jutai

Tonantins

Amatura

Atalaia do Norte

Santo Ant6nio do Ica

S&o Paulo de Olivenca

- GDA/DDAF/ADAF/AM. PF: Posto de Fiscalizag8o, UVL: Unidade Veterinaria Local, EAC: Escritério de Atendimento & Comunidade. *
sificacdo do Ministério da Agricultura (MAPA) quanto a defesa sanitaria animal referente a 2023, sujeito a alteracdes.

Agéncia de

Fone: (92) 99192-3067/99983-1176

Av. Carlos Drummond de Andrade,
1.460 - ULBRA, Bloco G, 1° Andar,

Japiim. Manaus-AM.
CEP 69077-730

Defesa

Agropecuadria e

Florestal
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% AMAZONAS

I ] GOVERNO DO ESTADO

VIIl.  CONSIDERACOES FINAIS

Manter um fluxo de informacé&o padronizado € favorecer a transparéncia das
atividades e construir uma imagem positiva da empresa.

IX. CONTROLE DE VERSOES

Verséo Data Responsavel/Setor Descri¢ao da Implementacéo

Fluxo ordinario, Lista de Setores, Lista de assuntos
administrativos do DDAF, Lista dos Assuntos Técnicos da
GDA

Igor/Cl, Wilian/GDA, Alda/DDAF e

01.2023 15/09/2023 Pablo/PLAN
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www.adaf.am.gov.br gabinete@adaf.am.gov.br Agéncia de
instagram.com/adafamazonas Fone: (92) 99192-3067/99983-1176

facebook.com/amazonas.adaf Av. Carlos Drummond de Andrade,
1.460 - ULBRA, Bloco G, 1° Andar, Defesa

Japiim. Manaus-AM.

CEP 69077730 Agropecuadria e
Folha: 13 Florestal
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